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FOVAROSI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT 20. Ker. TAGINTEZMENY

A munkaterv készitdje:

MUNKATERVE

2021-2022-¢s tanévi munkaterve

Hatarid6: 2021. szeptember 20.

tagintézmény-vezet6

A munkaterv az év végi beszamolé megallapitsait és a tagintézményben mikodd szakmai

munkacsoportok éves munkatervét figyelembe véve késziilt.

1. Tagintézményi miikddés feltételrendszere

1.1. Infrastrukturalis feltétel

A sziikséges fejlesztések tervezése (intézményi bejéras tapasztalatai): klima szerel€s, kiils6
szigetelés, wifi halézat fejlesztése, vetemedeit ablakok javitasa vagy cseréje. A telephelyen
sziikség lenne 3db laptopra, illetve a terdpids szobdk butorzatanak bovitése/cseréje,

mikrohullamn

siitd, pelenkazodasztal,

ventillatorok/klima,

beszerzése, Ayres eszkozok felfiiggesztése is idszeriivé valt.

1.2. Targyi feltétel

szonyegek, paravanok

A sziikséges fejlesztések tervezése: zarhatd szekrények irattéri anyagok tarolasira a
tagintézményben és telephelyen egyarant. Salgd polcok a kartonozoba, A telephelyen
kiilondsképp a nyelvi késés, nyelvi zavar terdpiahoz sziikséges eszkozokre van sziikségiink,
illetve az egyéb terapiakhoz szilkséges ijonnan megjelent eszkozoket is szeretnénk beszerezni,
illetve tarol6é dobozokat.

1.3. Személyi feltétel (2021. szeptember 1. dllapot szerint — fGben kérjiik megadni)

kinevezéssel foglalkoztatottak szama

\_ Nem
\ Pedagdgus pedagdgus Ebbol
munkakérben | munkakdrben | tartdsan tavol
\ dolgozok szama dolgozdk 1év8k szama
: szdma
Teljes allasban hatdrozatlan  idejit 31 4 5

-
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Teljes  allasban  hatarozott  idejil 0 1 0
kinevezéssel foglalkoztatottak szama
Részmunkaidében - hatarozatlan ideji 4 5 )
kinevezéssel foglalkoztatottak szama
Részmunkaidében - hatérozott ideji 0 0 0
kinevezéssel foglalkoztatottak szama
Oraadoként foglalkoztatottak szdma 0 0 0
Foglalkoztatottak szdma dsszesen 35 7 7
1.4. Munkakoronként
Munkakorok Alkalmazottak szama
logopédus 7
gyogypedagogus 7
ié pszichologus 10
<
% gyogytestneveld 2
= konduktor 2
—§ fejlesztd pedagogus 6
tanacsadd pedagdgus 0
dvoda, - és iskolapszichologus koordinator 0
tehetséggondozé koordinator 1
szakorvos 0
yogytornasz 0
0 ... :
. | pedagdgiai asszisztens 3
% gydgypedagdgiai asszisztens 0
rendszergazda 0
szakszolgalati titkar 4
technikai dolgozok 3 (Kils6-Pesti TK
allomanyéban)
alkalmazottak szdma Gsszesen: 45(42 FPSz-es plusz 3 Kiilsé
pesti)
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1.5. Szakvizsga, egyetemi és mesterpedagégus képzésben résztvevok létszama

Képzés megnevezése Fo6
szakvizsgaval rendelkezik: 21
szakvizsgat ado képzésben vesz részt: 5

szakért és szaktanacsaddi képzésben vesznek részt:

egyetemi fokozatot adé mesterképzésen vesznek részt: 2

1.6. Pedagégus tovibbképzésen résztvevok tervezett létszima

Képzés megnevezése Fo6
| Pszichodrama §nismereti csoport 1
| Gyermek-serdiilokor és varandosok relaxacidja 1

VIKOTE pszichoterepeuta képzés

Gybgypedagdgiai tanari képzés 1

2. A Févirosi Pedagégiai Szakszolgilat éves kiemelt céljai

2.1. Az intézmény kiemelt célja:
Az intézmény mikodési hatékonysdganak fokozésa, kvalitds novelése a gazdasagi, a
human er6forras és szakmai teriileteken.

2.2. Az intézmény f6 feladatai:
a) Gazdasagi folyamatok fejlesztése

e Eszkdznyilvantartds feliilvizsgalata. Ennek kapcsan a nyilvantartasba vételi
folyamatok optimalizaldsa, szamitégépes tdmogatas kidolgozasa. Része a teljes
eszkozleltar elvégzése is, mely a szervezet rendelkezésére all6 targyi erdforrasokrol
valdsagos ¢és hiteles képet ad, és a jov6ben alapjat képezheti egy beszerzési stratégia
elkészitésének, tervszerii beszerzéseknek.

Tagintézményi szintii feladat: Eszkozleltar elkészitésében aktiv kozremiikodés.
Nyilvantartdssal kapcsolatos adminisztrécios feladatok elldtdsa.

b) A humin eréforris felhasznilisinak optimalizalasa, munkaiigyi folyamatok
szabalyozasa

* Kiemelt célunk, hogy jol felkésziilt szakemberek nyujtotta ellatést biztositsunk
a szakszolgalathoz fordulé gyermekeknek, sziildknek. Ennek egyik zéloga bels6
képzések szervezése, onfejlesztés tamogatésa mellett a motivalt, magasan képzett, és
tapasztalt szakemberek kivélasztasa — természetesen ez nem jelenti azt, hogy a
palyakezdéket nem latjuk szivesen, de az 6 szakmai fejlédésiikhoz is sziikséges, hogy
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egy magas szakmai szinvonalat képvisel6 munkakdrnyezetbe keriiljenek. Ennek
érdekében fejleszteni kivanjuk a kivélasztdsi folyamatot, és a tagintézmény
igazgatoknak tobb szinti tidmogatist nyujtani ahhoz, hogy a megfelelé
szakembereket tudjak kivalasztani, tehermentesitsiik &ket az ezzel jard
adminisztracios tehertdl, amennyire csak lehet.

e Belsé tovabbképzések szervezése a humidn erdforrds fejlesztése érdekében
(szakmai muhelyek; vandor szakmai szupervizi6; szakmai projektek kiépitése;
modszertani fejlesztések) vezetdi munka szakmai tdmogatasa

Tagintézményi  szintii  feladat:  belsé  tovdbbképzések,  hospitdldsok,
esetmegbeszélések rendszerének kialakitdsa és megvaldsitdsa

Szervezeti kultira fejlesztése

¢ Ujonnan belépd munkavallalok szervezeti, munkakozosségi beilleszkedésének
tamogatdsa, ehhez kapcsolatosan online és nyomtatott informdaciés anyagok
Osszeallitasa.

Tagintézményi szintii feladat: az i belépSk kollégdk mentordldsénak
megszervezése.

e Intézményi, tagintézményi honlapok fejlesztése

Tagintézményi szintii feladat: tagintézményi honlapok fejlesztésének megvaldsitdsa
Szakmai munka hatékonysiganak nivelése

* A szakszolgdlati ellatas folyamatszabalyozasanak kialakitdsa, algoritmusok
megalkotasaval minden szakfeladatot érintéen.

Tagintézményi szintii feladat: a tagintézményi folyamatok azonositisa; az
intézményi folyamatszabdlyozds kialakitasaban aktiv részvétel; a mdr elkésziilt
algoritmusok helyi haszndlata, adaptdcidja

* A jarasi szakértdi tevékenységben a vizsgalati protokoll tejeskorii bevezetése a
munka soran.

Tagintézményi szintii feladat: az elkésziilt protokoll helyi haszndlata

* Az online munka rendszerszintii hasznalatahoz a szakfeladati kovetelmények
meghatarozasa

Tagintézményi szinti feladat: a tagintézményi szakfeladati kovetelmények
meghatdrozdsdnak elGsegitése

* Az online munka tudasbazisdanak folyamatos bévitése, innovativ szakmai
tartalmakkal val6 gazdagitasa

Tagintézményi szinti feladat: tagintézményi szinten a szakmai j6 gyakorlatok
tudatos gyiijtése, fejlesztése

e Szakmai munka modszertani tamogatdsa

e
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Tagintézményi szintii feladat: tagintézmény dllapotmegismerd és terdpids
eszkozeinek dttekintése és fejlesziése

e) Az intézményi tanfeliigyelet tapasztalatainak elemzése, sziikséges stratégiai
tervek kialakitasa
Tagintézményi szintil feladat: intézkedési tervek megvaldsitdsa

f) A diagnosztikai centrum szakmai és miikédési alapjainak kialakitasa,
folyamatszabalyozasanak kialakitasa
Székhelyintézményi szintli feladat: a megyei és orszdgos bizottsdgok vizsgalati
eljardsrendjének kialakitdsa, a miikodési folyamatok harmonizdcidja, a tamogato
szoftverhaszndlati alapok lefektetése

2.3. Tagintézményi célok, feladatok szakfeladatonként:

Kiilonos tekintettel - A kliensek értékelési rendszerének kidolgozdsa mely tartalmazza a
mddszert,- a gyakorisdgot, és a dokumentdciot valamint a sziild felé torténd visszacsatoldst.

2.3.1.A tagintézmény egészére vonatkozo célok, feladatok: az értékelési rendszer

szempontjainak megbeszélése.

2.3.2.Gydgypedagodgiai tanacsadas, korai fejlesztés, oktatas és gondozas:

Preventiv jelleggel szemléletformalas a sziil6k, véd6nék, kisgyermeknevelSk irdnyaba. Korai fejlesztésbe
bekeriilve folyamatos visszacsatolds a gyermek llapotardl a sziilének, kisgyermeknevelének.

Szakmai esetmegbeszéléseket igyeksziink megvalésitani. Heti rendszerességgel korai team.

Interdiszciplindris team munka: A korai fejlesztésben résztvevé oGsszes gyermeket a sziitkséges
pedagdgiai fejlesztés mellett pszicholdgiai szempontbdl is kévetiink. Sziil§ igényei/fejleszté szakember
véleménye szerint rendszeres pszicholdgiai tandcsadas biztositasa.

Ertékelési rendszer médszere: Komplex pszicholdgiai-pedagdgiai felmérés a gyermek bekeriilésekor
valamint a fejlesztési év végén, melynek eredményeit dsszehasonlitjuk és a sziilével atbeszéljiik.
o A felmérés tartalma: Félig strukturdlt interju a sziilével, a gyermek megfigyelése szabad-és
kotott  helyzetben, a gyermek problémakdréhez illeszkedd  sziil8i  kérdéiv
(szenzoros/reguldciés/autizmus kérdéivek), fejlédési vizsgalat (SEED/BAYLEY/ADOS/WPPSI-IV).

inyr, dokumentdcié naprakész vezetése.

2.3.3.Szakértdi bizottsagi tevékenység

Ujitas: j, FPSZ intézményi eljarasrend alkalmazasa

Beilleszkedési, magatartdsi és tanuldsi nehézség megéllapitaséra vonatkozé szakértéi
bizottsagi vizsgalatok (alapvizsgalatok, feliilvizsgalatok) az intézményi elvarasoknak
¢s szakmai protokolloknak megfeleléen

A
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— Uj VEM és jarasi BTM sablonok bevezetése, hasznlata a mindennapi szakért6i
munkaban

— Sziillékonzultaciok
— Dokumentaciok pontos vezetése, adminisztrativ tevékenységek ellatasa.

—  Szakértéi vélemények szakszer(i, lényegre t6r6 megfogalmazasa, hataridére vald
elkészitése.

— Folyamatos egyeztetés a kollégakkal, egyiittmiikdés a pedagégiai szakszolgalat
munkacsoportjaival, térekedve a minél hatékonyabb, komplexebb esetellatdsra

— Szilkség, igény esetén konzultici6 pedagogussal, védondvel, gyermekjoléti kdzpont
munkatarsaival, tarsintézményekkel

— Dekurzalas, vizsgélati anyag szakszerti, etikus kezelése
— Munkanapld, egyéni haladasi lap, karton naprakész vezetése, INYR

— Pszichoedukacio, prevencié

2.3.4.Nevelési tanacsadas

- Anevelési tandcsadds keretében korai intervencidt végziink: 0-3 éves kor kozétti gyermekek és sziileik
szamara pszicholdgiai-pedagégiai tandcsadds, fejlesztés. A korai intervencié szakmai vezérfonala a
prevencio.

o Ellatasi formdk: Komplex vizsgdlat, Sziil8-csecsemé konzultdcid, Pszicholdgiai/pedagégiai
tandcsadds, Komplex beszédindité csoport, Szenzoros alapi mozgas-beszédfejlesztd csoport,
Jatékos alapu beszédfejleszt6 csoport, Anyacsoport.

Py

—  El6z6 évben megkezdett és (j pedagdgiai és pszicholégiai terdpiak.

—  Konzultécié sziil, pedagdgus, tarsszakemberrel.

—  Pszichoedukacio.

— Prevencié.

—  Pszicholdgiai-, gyogypedagogiai-, fejlesztépedagdgiai- és mozgasvizsgélatok igény szerinti elvégzése.

— Tudasmegosztds, hospitaldsi lehet8ségek biztositdsa tagintézményen beliil, Gj mddszerek.

— Team munkajaban aktiv részvétel.

— Esetbemutatds az intervizioban. Esetmegbeszélé csoportok.

—  Egyuttmikodés nevelési oktatasi intézményekkel, Gyermekjoléti Kdzponttal, tarsintézményekkel.

— Folyamatos visszajelzés az elldtasban 1évé gyermek fejlédésérdl, allapotardl a sziilének — a kit(izott
diagnosztikus, terapias célok mentén.

— Szakmai anyagok (feljegyzések, vizsgilati anyagok) szakszerli és etikus kezelése. INYR, egyéb
adminisztracié naprakész vezetése.

— Csoportfoglalkozasok (komplex dvodas csoportok, iskoldra felkészitd fejlesztGcsoportok, anyanyelvi
csoportok, szamolasi készséget fejleszté csoportok, figyelemfejleszts, grafomotorikat, komplex
képességeket fejlesztd csoportok, tanudstechnika csoportok, mozgasterapias csoportok — Ayres,
Delacato, Alapoz6 torna)

2.3.5.Logopédiai elltas
A logopédiai szakteriileten a kliensek értékelésére félévkor és év végén keriil sor az
eljarasrendben meghatérozott szempontsor alapjan, mely az INYR-ben kertil rogzitésre. A
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sziil6t félévkor és tanév végén szoban tajékoztatjuk gyermek fejlédésérdl konzultacié keretében
elozetes jelentkezés alapjan.

* Ezévbenis toreksziink a FPSZ XX. Keriileti Tagintézménye Logopédiai telephelyének
hatékony szakmai mikodtetésére, a Logopédiai telephely hagyomanyainak
megOrzésére;

* A munkaerd-hidny miatt folyamatosan gondot forditunk az iires 4llasok meghirdetésére,
illetve belsd helyettesitést vallalunk;

» Torekszink beszéd-, nyelvi-, és kommunikécids zavarok mielébbi felismerésére és
hatékony terapidjanak biztositasara;

= A logopédiai véleményeket az 01j sablon szerint készitjiik el;

* A prevenciés szemléletet helyezziik el6térbe, melynek keretében, - az elézd évek
tapasztalatai mentén, folytatjuk a nyelvfejlédési elmaraddsok korai logopédiai szlirését
¢s terapiajat 3 éves korban, valamint az online KOFA-3 szf{irést;

* A logopédiai munka szinvonaldnak fejlesztése érdekében részt vesziink az otthoni
gyakorldst segitd beszédfejleszté anyagok kidolgozasaban, illetve azok hasznalatdnak
népszerisitésében, illetve tesztek kiprobalasaban, digitalis eszkdzok kiprobalasaban,
digitalisan alkalmazhato feladatlapok készitésében, szakmai projektekben;

* A logopédiai terapidk hatékonysaga szempontjabol kiemelt szerepet tulajdonitunk a
sziil61 egytittmiikodésnek, ennek érdekében sziildi értekezleteket, sziilékonzultaciokat
tartunk a sziilok érzékenyitése céljabol;

* Konzulticiot, rendszeres kapcsolattartast kezdeményeziink a kezelt gyermekek
pedagdgusaival;

* Az enyhébb beszédhibak ellatasat tandcsadas keretében szervezziik meg;

* Logopédiai rendezvényeket szerveziink (jatszohaz, versmondé verseny, rajzverseny);

* Részt vallalunk a korai logopédiai ellatasban, illetve a szakértdi vizsgalatokat
logopédiai véleménnyel segitjiik;

* Konzultalunk a tagintézményen beliil az egyes kozos esetek kapcsan a tarsszakmak
képviselbivel (pszichologusok, gyogypedagdgusok, fejlesztd pedagdgusok).

2.3.6. Konduktiv pedagdgiai ellatas

2.3.7. Gyogytestnevelés

A gydgytestnevelésben minden évben, igy idén is a cél: az iskoldkkal valamint az iskolaorvosokkal, védénékkel és
a sziil6kkel j6 kapcsolat kialakitdsa és fenntartasa. Ez minden évben sikeres. Idén is megtortént a
kapcsolatfelvétel ~az iskolakkal, iskolaorvosokkal. A gydgytestnevelés helye mindenhol
biztositott, tornaterem mindenhol rendelkezésre 4ll.
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Kisz(rt gyerekek listajat is megkaptam.

A beiratkozas hetén talalkoztam a sziil6kkel is, ahol minden felmeriil kérdésre valaszoltam, tajékoztattam Oket
a tanévrol. Tanév kozben a gydgytestnevelési tajékoztatd szolgal az osztalyfénokok és a sziildk
tajékoztatasara. Havi jegyek keriilnek beirasra.

A sziil6knek egész évben lehet8ségiik van barmikor 6ra utdn odajénni és személyesen kontaktélni, de e-mailen
és telefonon is barmikor elérhetd vagyok.

Idén is cél az sszes gydgytestnevelésre beutalt gyerek ellatasa. Bar egyediil vagyok a keriiletben, ez a cél minden
évben tdkéletesen megvalésul. Senki nem marad ki az ellatasbol. Az idei tanévben indul ismét

Uszas, bar csak mélyvizes foglalkozas lehet, ennek ellenére célom, hogy minél tébb gyereket bevonjak
az Uszasba.

Cél természetesen az adminisztracié, az INYR naprakész vezetése.

Cél a tobbi keriiletben tanito gydgytestnevelSkkel a konzultacid.

2021.11.26: Orszagos Gyodgytestnevelés Szakmai Konferencia

2.3.8.Ovoda- és iskolapszichol6giai ellatés (amennyiben engedélyezésre keriil a tuléra keret)

e Szakmai teamek szervezése a keriileti 6voda- és iskolapszicholégusok részére

¢ Egyéni konzultacids lehetségek biztositasa az intézményi pszicholégusok szamara

¢ Uj kollégak tajékoztatasa és beilleszkedésének segitése az intézménypszichologusi
halozatba

e Kapcsolattartas a keriilet intézményeivel

* Az intézményekben és a Szakszolgalatban dolgozé pszicholégusok kozotti
kapcsolattartas segitése

* Kapcsolattartas mas keriiletek koordinatoraival és az Orszagos Iskolapszicholdgiai
Modszertani Bazissal

Teljes allasu kolléga érkezéséig a fent emlitett tevékenységekbdl minimalis ellatas valésul meg,
tulora terhére.

2.3.9.Kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozasa

» Egyéni és csoportos foglalkozasok tartasa tehetséges gyerekeknek a szakszolgalatban,
igény esetén az intézményekben
* Konzulticiés lehetéség sziilbknek, didkoknak, pedagégusoknak, illetve a

tehetségfejleszté miihelyek vezetdi szamadra, egyéb szakembereknek

Pl
\\
% 3
|
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o Intézmények tajékoztatisa palyazati lehetdségekrdl, programokrol,
tehetséggondozassal kapcsolatos informaciokrol

e Kapcsolattartas a sziilokkel, pedagdgusokkal és a keriilet intézményeivel

o Kapcsolattartas és egyiittmiikddés egyéb szakemberekkel a keriiletben és févarosi
szinten egyarant

¢ Tehetségmiihelyek munkdjanak segitése a keriilet intézményeiben

o A Févarosi Pedagogiai Szolgélat tehetséggondozo munkakozdsségének munkajaban
vald részvétel

e Szakmai tovabbképzéseken, eldadasokon és konferencidkon vald részvétel

e Dokumentécids és adminisztracio vezetése

2.3.10. (Tovabbtanulasi és palyavélasztasi tanacsadas) - nincsen

3. A tagintézmény munkarendje

3.1. Tagintézmény pontos nyitva tartisa

Ugyviteli hely: hé-cs 8-19h, p 8-16h

Telephely nyitvatartasa: hétfs, csiitortok, péntek: 8.00-16.00
kedd: 8.00-17.00
szerda:8.00 -18.00

3.2. Ertekezletek, szakmai napok

(ide a f6bb szakalkalmazotti értekezletek, szakmai napok, nyilt napok, tagintézményenként max.
4 tanitds nélkuli munkanap idépontjait kérjiik beirni. A keriileti Pedagégiai Napokon valé
részvétel sziikséges)

Févaros Pedagégia Szakszolgalat eseményei

Idépont Esemény Felelos ‘
Igazgatdétanacsi munkacsoport féigazgatéd |
Minden hétfo értekezlet (kis igazgatoi
csoportok/online formaban)

o

e
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Idépont

Esemény

Felelos

Minden szerda

Tagintézményi teamek napja
Ugyviteli és telephelyen, sz.e.

tagintézmeény igazgatd

kozdsen
Elore Szakmai munkak$zdsség vezetoi szakmai munkak6z6sség vezetok
meghirdetett értekezletek
idépontban -
hétfo
Elére Szakmai munkak6z6sség szakmai foigazgatd helyettes
meghirdetett értekezletek
idépontban -
hétfd
Elére Belsé tovabbképzések szakmai f6igazgatd helyettes,
meghirdetett altalanos foigazgato helyettes
idépontban
Elore Szakmai nap, szakmai miihely szakmai f6igazgato6 helyettes,
meghirdetett altalanos foigazgato helyettes
1d6pontban -
valtozé
Elére Szervezeti kultara fejlesztése koordinacids féigazgato helyettes
meghirdetett
idépontban

2021. november

Korai fejlesztés Hete

szakmai foigazgato helyettes,
szakmai munkak6zosség-vezetd

2022. februar

Kozép Pesti Pedagogiai Kézponti
Napok

szakmai féigazgato helyettes,
koordinacios féigazgato helyettes

Konferencia nap, bemutaté érak

szakmai f6igazgat6 helyettes,
koordinacids féigazgato helyettes

2022. marcius 6.

Logopédia Eurdpai Napja

szakmai f8igazgaté - helyettes,
szakmai munkakozosség-vezetd

2022. aprilis 13.

Gyégypedagogia Nemzetkozi
Napja

szakmai f6igazgato - helyettes,
szakmai munkako6z6sség-vezetd

2022. aprilis 16.

Hang Vildgnapja

szakmai f6igazgato - helyettes,
szakmai munkak6zosség-vezetd

2022. aprilis

Orszagos Szakszolgalati Napok

féigazgato
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Tagintézményt érinté tervezett programok

(Tanitas nélkiili munkanapok)

Idépont Esemény Felelés
logopédusoknak: Szakmai nap 1.:
2021.11.22. Logopédiai jatszohaz (a tagintézmény-vezetd helycttes
jarvanyhelyzet fliggvényében)
logopédusoknak: Szakmai nap 2.: tagintézmény-vezet6 helyettes
Logopédia Eurépai Napja-

2021.03.07. . .
versmondo verseny, rajzverseny (a

jarvanyhelyzet fliggvényében)

4 db szakmai napunk lesz. az Tagintézmény igazgato
Késobb keriil tigyviteli helyen mind a 4 késébb
meghatdrozasra | keriil meghatarozasra, a logopédian
kettd keriil kés6bb meghatdrozasra.

3.3. A szakmai team rendszere

Tagintézményekben mitkodé munkacsoportok megbeszélésének gyakorisdaga, idSpontjai.

Munkacsoport Gyakorisaga Idépontjai
megnevezése
logopédiai munkacsoport hetente szerda 12.00-15.00
Pszicholégus munkacsoport | szerdanként 13-14h
Pedagogus munkacsoport szerdanként 13-14
Korais munkacsoport szerdanként 13-14 (valtasban)

3.4. Tagintézményi iitemterv
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Hénap Esemény Felelés
Tanév rendjének eldkészitése, érarendek Munkacsoportvezetok,
tigyviteli helyen tagint. Vez.

09.01.- Az intézmények felkeresése, a sziiréssel |tagintézmény-vezetd

kapcsolatos egyeztetések helyettes, minden

& logopédus

-g 09.16.- Az éves munkaterv elkészitése tagintézmény-vezetd
g 09-01.-09.30.- T4jékoztaté értekezletek/ minden logopédus

) konzultaciok tartdsa az dvodai csoportokban

“ sziilok/ 6vodapedagdgusok részére

09.01-09.30.- Sztirések, vizsgalatok lefolytatdsa | minden logopédus

Részvétel az intézményi Onértékelési terv onértékelési csoport

elkészitésében a 2021/2022-es tanévre

vonatkozdan

Szokésos rend szerint

10.01-10.15.- Sziirések, vizsgalatok lefolytatisa | minden logopédus

10.15.- Az érarendek Osszeallitasa minden logopédus
tagintézmény-vezetd

. helyettes |
2 10.18. ill. a terdpia kezdete- Logopédiai minden logopédus

§ vizsgalati vélemény elkészitése, ismertetése a tagintézmény-vezetd

- szilével, egyiittmiikddési szerz6dés kotése a helyettes

sziilékkel, az 6rarend szerinti terapids munka

megkezdése

10.18. - Sziiléi értekezletek, fogadoorak tartdsa | minden logopédus

a felvett és el6jegyzett gyermekek sziilei részére

Szokasos rend szerint

Onértékelések lebonylitasa, portfoliok érintett pedagogusok

& elkészitése, feltdltése

= 11.26. Tanfeliigyeleti latogatas Sziics Méria tagintézmény-

q§ vezetd helyettes (a

2 jarvanyhelyzet
fiiggvényében)

11.22.- Szakmai nap 1.: Logopédiai jatsz6haz | minden logopédus (a
jarvanyhelyzet
fuggvényében)

5

"E Szokasos rend szerint Tagint. Vez.

§ Az OH vizsgalatok elokészitése Dr. Balczerné Horvath
= Lilla

i}
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Hénap Esemény Felelos
Az intézményekben letétbe helyezett leltari minden logopédus
targyak ellendrzése pedagogiai asszisztens
Szokasos rend szerint Tagint. Vez.

- OH-s i€ vizsgalatok Dr. Balczerné Horvath
: Lilla
= 2022.01.21.- A felvett gyermekek félévi minden logopédus
mindsitése
. Szokasos rend szerint Tagint. Vez.
g A Logopédia Eurépai Napja programjanak minden logopédus
= elékészitése
=
Szokasos rend szerint Tagint. Vez.
. 03.07.- Szakmai nap 2.: Logopédia Europai minden logopédus
B Napja-versmondo verseny, rajzverseny tagintézmény-vezetd
_g (jarvanyhelyzet fiiggvényében) helyettes
= 03.14. - A logopédusok tovabbképzési tervének |tagintézmény-vezetd
elkészitése helyettes
" Szokasos rend szerint Tagint. Vez.
:T:: 04.15.- A hang vilagnapja- lehet6ség szerint minden logopédus
51- részvétel szakmai programon
. Szokésos rend szerint Tagint. Vez.
% 05. 16.- Az 5 évesek sziirésének elinditdsa minden logopédus
P>
.g Junius 30-al bezardlag zar6 team Tagint. Vez.
B 06.15. Egyes terapiak lezarasa, a gyermekek minden logopédus
tanév végi mindsitése
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Honap Esemény Felelés
06.30. A logopédiai telephely tanév végi tagintézmény-vezetd
beszamoldjanak elkészitése helyettes
Nyari miikédési rend Tagint. Vez.
“ A telephely folyamatos nyitva tartdsanak minden logopédus
= biztpsitésa . - o tagintézmény-vezetd
= (az iskola nyitva tartasanak fiiggvényében) helyettes

Nyaéri miik6dési rend. Tagint. Vez.

Aug. 31-¢l tanév lezarasa. Tagint. Vez.

A telephely folyamatos nyitva tartasanak minden logopédus
" biztositasa tagintézmény-vezetd
S (az iskola nyitva tartdsanak fiiggvényében) helyettes
Eo 08.21.-31. A felvett gyermekek tanév végi minden szakdolgozé
] mindsitése, az INYR lezérdsa, A sziirések tagintézmény-vezetd

elOkészitése, Az intézménybeosztas elkészitése helyettesek

4. Eves onértékelési terv

Részletesen az éves Tagintézményi Onértékelési terv tartalmazza, amely a munkaterv

melléklete.

Onértékelés: Urban Orsolya, Pankotai Dalma, Bok Eszter, Lakatos Albertné, dr. Balczerné

Horvath Lilla, Prihoda Katalin, Antal-Pasztornicky Petra.

Tanfeliigyeleti ellen6rzés: Sziics Marianal 2021.11.16.

Egyebekben 1d. A mellékletet

S. Kapesolattartas, egyiittmiikodés, informaciéaramlas
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5.1. Bels6 kapcsolatok

A szakdolgozok a tagintézményi teamek keretében esetmegbeszéléseket tartanak
egymas ko6zott, szilkség esetén konzultalnak a tagintézmény pszicholégusaival,
gyogypedagogusaival az egyes esetek kapcsan,

Bels6 tovabbképzések tartasa munkacsoportokon beliil;

Az FPSZ 3ltal szervezett képzéseken tervezziik részvételiinket.

Kapcsolatot apolunk mas tagintézmények logopédiai munkacsoportjaval, (févarosi
értekezleteken, konferenciadkon, bemutat6 6rakon valé részvétel).
Interdiszciplindris esetvezetések

Intervizid

team

5.2, Kiilsé kapcsolatok

A logopédusok a tanév elején sziil6i értekezletet/fogad6orat tartanak a terapidban
részesiilé gyermekek sziilei részére,

A tanév folyaman rendszeresen konzultalunk a kezelt gyermekek pedagogusaival és
sziileivel a vizsgalati és tandcsadd Orak keretében, ill. a kotott munkaids terhére,
Logopédiai rendezvényeink (jatszohaz, versmondo verseny, rajz- és
fogalmazasversen) is a sziilékkel valé kapcsolattartast szolgaljak,

Kapcesolatot dpolunk az ELTE BGGYK LSZ-val, szakmai egyesiiletekkel (szakmai
konferencidkon valé részvétel, konferenciak szervezése, kutatémunka segitése),

A sziil6ket rendszeresen tajékoztatjuk (tandcsadas, sziili értekezlet keretében, ill.
honlapon, falivjsagon keresztiil) az egyes beszédkorképek korai felismerésének
lehetéségeirdl, tervezziik intézményi honlapunk fejlesztését.

Oktatasi nevelési intézmények,

Fenntart6

Uzemeltetd

Onkormanyzat

Gyermekvédelem

6. Belso ellendrzés kiemelt teriiletei

A tanév soran kiemelt ellendrzési teriilet

e pedagdgus tovabbképzési kotelezettség teljesitése

e mesterprogram cllendrzése
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e INYR — ben tortén6 adminisztracio ellendrzése

o szakfeladatok szakmai ellendrzése

Személyiigy

e személyi anyagok, munkakori leirasok attekintése

e KIRSZNY személyi nyilvantartds és a munkavallalo

osszehasonlito ellenbrzése

2%

személyi anyaganak

o munkaidd nyilvantartasok, tavollét, szabadsagolasok ellendrzése

A pedagdgiai munka tartalmdinak és szintereinek ellenérzése
o Vizsgilati, fejleszt6 és terdpids foglalkozdsok ¢és az ahhoz kapcsolodd

tevékenységek
o Pedagogiai
esetbemutatas)

tevékenység megvalositasanak

ellendrzése (pl.

oralatogatas,

e A komyezettudatos magatartds, kornyezeti fenntarthatosag jegyében késziilt
szakmai munkat tamogat6 eszk6zok hasznalata
e Szakfeladatok adminisztracidjanak ellenérzése (pl. INYR)

Ellendrz

ves értékelés,
5zUuroprobaszeriien

Hé Ellenérzott Ellendrzott Ellenérzés Ellendrzést
o feladat és targ munkakér modszere végzi
ya &
Adminisztracio, adatkezelés [INYR sszes clokumentum ellenér [I'agint. Vezetd
GDPR GDPR nyilvantarts 7€S gltal kijelolt
személy
logopédusoknal
. Sziics Maria
ich.
Logopédiai sziirések Sz6l-e? KOFA logopédusok mérési eredmények | logopédusokna
Ks ellatas I: Sztics Maria
folya Fejlesztési terv igh.
mato Gyoégytestnevelés oyvermekfelvétel  ley6gytestneveldk dokumentum ellenér | Boda Kamill
s gyermekfelvétel 7¢s, igh.
eyermekforgalom, be
Uszasigénybevétel sziilli utald
nyilatkozat Sziil6i nyilatkozat
tanmenet
Nevelési wyermekfelvétel  Iminden érintett kolléga  dokumentum ellenér | Munkacsoport
tanacsadas kliensvallalas 7€s, esetbemutatas, é vezetd
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yakornoki naplé,
mentornaplo, beszam
0]

Hé Ellenérzott Ell‘;a::)ér:g Ellendrzott Ellenérzés Ellendrzést
feladat va munkakér médszere végzi

Korai és konduktiv oyermekfelvétel  minden érintett kolléga  Kokumentum ellenér | Araté Agnes

pedagégiai fejlesztésbe 7¢s, esetvezetes

felvett fejlesztési terv,

gvermekek adminisztricidja grtékeld lap

Szakértoi tevékenység diagn diagnosztikai minden érintett kolléga  okumentum ellenér | Dr Balcezrné

osztikai munkaja tevékenység folyam Zés, Horvath Lilla
ata beszamolo, esetbemu

tatas,

Ovoda-, iskolapszichologiai [gyermekfelvétel  fminden érintett kolléga  |dokumentum ellendr Tagint. Vez.

koordinacio, kzakmai munka 7és, esetvezetés

tehetségkoordinacio, beszamolo

palyavalasztasba @ konzultacios

felvettek adminisztracidja és t munka

evékenysége dokumentumai

esetmegbeszéld
munkadokumentum

Orarendtervezés eroforras hatékony minden kolléga rarendek, beszamol | Tagint. Vez.

hatékonysaga felhasznalas 3 logopédusoknal:

Sziics Maria
igh.

Szakeért6i vizsgalat Szakértdi minden kolléga dokumentum Tagint vez és dr
vélemények jogszer elemzés, Balczerné
lisége, szakmaisiga, kimutatasok Horvath Lilla
iddbeli megfelelése logopédusoknal:

Sziics Maria
igh.

Szakmdodszertani szakmai munka minden szakalkalmazott (6ra latogatas logopédusokna

felkésziiltség szinvonalanak Ora-, I: Sziics Méria

Pedagogiai tevékenység biztositasa tevékenységterv igh.

Mentorélas wyakornokok minden mentor oraldtogatas, dokume| logopédusokna
tamogatisa ntum elemzes, I: Sziics Maria

igh.

Estevezetés szakmai munka minden kolléga konzultacid, beszam |Tagint. Vez.
ol6
logopédusoknal:
Szilics Maria
igh.
Diagnosztikai munka Diagnosztikai minden kolléga esetvezetés, diagnosz| logopédusokna

munka szakszeriisé

tikus tervezdmunka,

|: Sziics Maria

oe vélemények, igh.
Gyermekforgalmi adatok eréforras iminden clemzés Tagint. Vez. Es
felhasznalas szakalkalmazott kolléga faz altala
megbizott

személy
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Ellenérzott
feladat

Ellenérz
és targ
ya

Ellenérzott
munkakor

Ellendrzés
modszere

Ellend6rzést
végzi

logopédusoknal:
Sziics Maria
igh.

INYR

Adminisztracio,
munkanaplo

minden
szakalkalmazott kolléga

dokumentum ellenér
78S

Boda Kamilla
igh. Ill. utédja

logopédusoknal:
Szlics Mdria
igh.

Ugyviteli munka

hatékonysag,
szakszer(iség

minden tigyviteli
munkatars

kozvetlen
ellendrzés, dokument
um elemzés

Tagint. Vez. Es
dr Balczerné
Horvath Lilla

logopédusoknal:
Szlics Maria
igh.

Gazdasagi munka

hatékonysag,
szakszeriiség

eazdasigi munkatars

kozvetlen ellendrzés,
dokumentum
elemzés

Tagint. Vez. Es
logopédian
Sziics Mdria

Irattar

jogszabalyi
megfelelés és a
szakmai munka
biztositasa

minden tigyviteli
munkatérs

kartonok,
kartonnyilvantartaso
k

Tagint. Vez.
logopédusoknal:
Sziics Maria
igh.

Postazas

hatarid6 biztositasa

minden tigyviteli
munkatars

e-postakdnyv,
nyilvantartasok

Tagint. Vez.
Altal megbizott
személy
logopédusoknal:
Sziics Méria
igh.

Iktato kezelése

pontos vezetés

minden figyviteli
munkatars

iromanyok,
vélemények,
nyomtatvanyok

Tagint. Vez.
Altal megbizott
személy

logopédusoknal:
Sziics Maria
igh., Biikkerd6
Andrea
pedagdgiai
fisszisztens

20

b




